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KOMERCBANKU LIETU
PARAUGNOMENKLATURA

Komercbanku lietu paraugnomenklatlra izstradata ka metodiskais materials
komercbanku struktlrvienibu individualas lietu nomenklatlras sagatavosanai.

S1ir Komercbanku lietu paraugnomenklatiiras jauna versija, kuras izstradei
izmantota hierarhiska vairaklimenu dokumentu klasifikacijas shéma ar divam
pamatgrupam - administrativa un biznesa. Lietas sistematizétas péc komercbanku
struktlrvienibu parzina esoSajam funkcijam un to izpildes nodrosSinasanai
nepiecieSamajam darbibam, kas rada procesa parskatamibu, izce| svariguma jeb
prioritaras funkciju pakapes.

Komercbanku lietu paraugnomenklatidra izveidota pamatojoties uz
Kreditiestazu likuma 98.pantu, Arhivu likuma 4.panta 3.dalu un 8.pantu, Civillikuma
1895.pantu, Likuma par gramatvedibu 10.pantu, Noziedzigi ieguto lidzek]|u
legalizacijas un terorisma finansé€Sanas novérsanas likuma 37.panta 2. un 3.dalu,
Latvijas Nacionala arhiva rikojumiem Nr.74, 17 un 78, Finansu instrumentu tirgus
likuma 124.p.. Izvértéjot lietu/dokumentu glabasanas terminu tika izmantots Ministru
kabineta noteikumu Nr.748., 40.punkta 2.kritérijs - “funkcijas nodrosSinasanai
nepiecieSamais glabasanas termins”.

Komercbanku lietu paraugnomenklatara ieklauti tipveida dokumenti, kuri
veidojas dazadas komercbanku struktirvienibas. Individualas lietu nomenklatlras
sagatavosanai, komercbanku struktlrvienibas izmanto tikai tos lietu nosaukumus un
glabasanas terminus, kuri atbilst tas veicamajam funkcijam un faktiski iekartotajam
lietam. Dokumentu konfidencialitates pakapes un informacijas neséjus (papira vai
elektroniskais formats) katra banka nosaka atbilstosi praksei un ieraksta papildus
ailés.

Komercbanku lietu paraugnomenklatura noteiktos glabasanas terminus
kapitalsabiedriba, kura valstij vai pasvaldibai pieder kapitala dalas (akcijas)
individualaja lietu nomenklatlra samazinat nedrikst, privatas komercbankas lietu
paraugnomenklatdra noteiktos glabasanas terminus individualaja lietu nomenklatara
ir tiestgas mainitt, ar nosacijumu, ka tas nodroSina savas darbibas rezultata radito un
sanemto dokumentu saglabasanu un pieejamibu, ka arT péc citas personas
pieprasijuma izsniedz Sai personai izzinas un apliecinatas kopijas, norakstus un
izrakstus, kas tai nepiecieSami likuma noteiktajos gadijumos savu tiesibu pieradisanai
un interesu aizstavibai.

Vadlinijas apstiprinatas LKA padomes sédé 2017. gada 7. decembri.



Paraugnomenklatiiras shéma

1 Uzraudziba 1 Akcionari un padome
. o 2 Vadiba 1 Uznémuma vadiba
A (administrativa)
2 Struktdrvienibas vadiba
3 Audits 1 Aréjais audits
2 lek$éjais audits
4 Darba organizacija 1 Juridiskais statuss
2 Darbibas reglamentésana
3 Sadarbibas ligumi
5 Juridiskais atbalsts 1 Tiesvediba
6 Personala vadiba 1 Personala vadiba
2 Personala apmaksa
3 Personala attistiba
4 Darba drosiba
7 Risku parvaldiba 1 Operacionalo risku parvaldiba
2 Noziedzigi iegltu lTdzek|u legalizacijas novérsana
3 Pamatdarbibas risku parvaldiba
4 Fiziskas drosibas parvaldiba
8 Finansu darbiba 1 Uznémuma iek$éja gramatvediba
2 Centralas kases darbiba
9 Marketings un komunikacija 1 Marketings
10 Administracija 1 Dokumentu parvaldiba
2 lepirkumi
3 Saimnieciskais atbalsts
4 Nekustama Tpasuma iziréSana un parvaldisana
5 Drosiba
6 Arhiva parvaldiba
7 Klientu kontu apkilasana un blokésana
n Informacijas tehnologijas 1 Informacijas sistému vadiba
2 Tehnika



1 Klientu kontu parvaldiba 1

B (biznesa) 3

2 Klientu darfjumu finansésana 1

3 Maksajumu veiksana 1

4 Maksajumu karsu parvaldiba 1

5 Finansu tirgus instrumentu 1
parvaldiba

Darbibas funkcijas Tstenosanai

Kontu apkalpos$ana
Noguldijumu apkalposana
Attalinata kontu apkalposana

Vértibu glabasana

ligtermina kreditésana
Istermina kreditésana
Studéjoso kreditésana

Lizings

Faktorings

Garantiju/akreditivu izsnieg3ana

Kreditkarsu administrésana

Bezskaidras un skaidras naudas maksajumi
Korespondentkontu apkalposana

Skaidras naudas inkasacijag

Maksajumu karsu apkalposana

Tirdznieciba ar finansu instrumentiem

leguldijumu fondu parvaldisana



